
 

 
 
Die Gemeinde Mittelbiberach möchte ihr Team verstärken und sucht zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt für eine neu geschaffene Stelle im Bauamt eine 
 
 

Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) 
für das Bauamt 

in Vollzeit 
 
mit folgenden Aufgabenbereichen: 

- Bau- und Liegenschaftsverwaltung 
- Vorbereitung der Entscheidungsunterlagen des Technischen Ausschuss 
- Mitwirkung bei der Bauleitplanung (Ortsplanung, Bauleitplanverfahren) 
- Führung Baulastenverzeichnis  
- Führung Kaufpreissammlung 

- Allgemeine Verwaltungstätigkeiten im Bereich Bauverwaltung/Bauwirtschaft 
 
Eine Änderung der Aufgabenzuordnung bleibt vorbehalten.  

 
Ihr Profil: 

- Eine erfolgreich abgeschlossene Verwaltungsausbildung – Fachrichtung Kommunal-
verwaltung oder vergleichbare Ausbildung 

- Mehrjährige praktische Erfahrung in der kommunalen bzw. allgemeinen Bauverwal-
tung wäre von Vorteil 

- Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
- Teamfähigkeit, Engagement, Flexibilität, Organisationsgeschick und Zuverlässigkeit 
- Bereitschaft zur Fortbildung 
- Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Produkten 

 
Das bieten wir Ihnen: 

- Einen sicheren Arbeitsplatz in Vollzeit mit einem Gleitzeitrahmen 
- Unbefristetes Arbeitsverhältnis 
- Anspruchsvolles und selbständiges Tätigkeitsfeld mit der Möglichkeit der Anpassung 

der Aufgabengebiete 
- Vergütung nach TVöD (Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst) mit Jahressonderzah-

lungen, Vermögenswirksamen Leistungen, Alterszusatzversorgung 
- Fachbezogene Aus- und Fortbildungen 

 
Haben Sie vorab Fragen zum Aufgabenbereich? Diese beantwortet gerne Herr Simon Angele, 
Hauptamtsleiter, Tel. 07351/1818 28. 
Wenn Sie sich vorstellen können, im Team der Gemeindeverwaltung Mittelbiberach mitzu-
arbeiten, dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 11.07.2021 die 
Sie bitte an info@mittelbiberach.de senden. 

mailto:info@mittelbiberach.de

