
                                                                                                                            

 

Die Gemeinde Mittelbiberach stellt zum 01.09.2024 eine Ausbildungsstelle als 

Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) 

zur Verfügung. 

Als Auszubildender erhältst Du Grundkenntnisse in der Büroorganisation, der elektroni-
schen Datenverarbeitung und lernst die Grundzüge des Verwaltungsrechts in den ver-
schiedensten Ämtern der Gemeindeverwaltung kennen. Ebenso erhältst Du die Möglichkeit 
zur Durchführung eigener Projekte.   
Nach der Ausbildung bist Du in der Lage, Verwaltungsaufgaben weitgehend selbständig zu 
erledigen, kennst wichtige Gesetze und die Belange der Bürger. 

Voraussetzung: 

 Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur 

 Verständnis im Umgang mit modernen Informations- und Kommunikationstech-
niken 

 Kontaktfreudigkeit 

 Freude am Umgang mit Menschen 

 Zuverlässigkeit 

 Interesse an vielen neuen und unterschiedlichen Aufgaben 

 Freude am Umgang mit Rechtsvorschriften 
 
Dauer und Verlauf: 

Die Ausbildungsdauer beträgt drei Jahre, davon sind 2,5 Jahre praktische Ausbildung bei der 
Gemeindeverwaltung im Wechsel mit dem Berufsschulunterricht in Riedlingen. Im letzten 
Ausbildungsabschnitt besuchst Du einen dreimonatigen Vollzeitlehrgang mit anschließen-
der Abschlussprüfung. 

Eine Verkürzung der Ausbildungsdauer auf 2,5 Jahre ist möglich. 

Ausbildungsvergütung: 

Die Ausbildungsvergütung richtet sich nach dem Tarifvertrag für Auszubildende im öffentli-
chen Dienst (TVAöD) in der jeweils gültigen Fassung. 

Wir bieten: 

 Fahrtkostenerstattung für die Fahrten zur Berufsschule und dem Abschlusslehr-
gang 

 eine zusätzliche Altersversorgung nach den Bestimmungen des öffentlichen 
Dienstes 

 Fortbildungsmöglichkeiten 

 Benefitsprogramm und Jobrad, Dienstwohnungen, betriebliches Gesundheits-
management (Wellpass-Gym) 

 Gemeinsame Veranstaltungen (Betriebsausflug, Weihnachtsfeier)  

 30 Tage Urlaub pro Jahr 

 Gleitzeit 
 

 
 
Deine Bewerbungsunterlagen schickst Du bis zum 01.10.2023 an die Gemeinde Mittelbi-
berach, Biberacher Straße 59, 88441 Mittelbiberach oder in Form eines PDF-Dokuments 
an die E-Mail Adresse bewerbungen@mittelbiberach.de. 
 
Gerne steht Dir Frau Latka (Tel. 07351/1818-12, E-Mail: latka@mittelbiberach.de) von der 
Personalstelle für Fragen zur Verfügung. 
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