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Mittelbiberach

Gemeinsam Zukunft gestalten!

Aufgrund einer Neubesetzung suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt fiir eine
unbefristete Vollzeitstelle im Bereich der Gemeindekasse eine/n

Verwaltungsangestellte/n (m/w/d)
lhre Aufgaben

e Veranlagung von Steuern und Abgaben
e  Stellvertretung Kassenleitung
e Buchhaltung und Unterstiitzung bei anderen Verwaltungsaufgaben

Eine endgliltige Abgrenzung des Aufgabengebietes behalten wir uns vor.

lhr Profil

e Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/m Verwaltungsfachange-
stellten bzw. vergleichbare Ausbildung

e Berufserfahrung im Kassenbereich, Kenntnisse der Finanzsoftware
»Infoma newsystems” sind von Vorteil, aber nicht zwingende Vorausset-
zung

e Einsatzbereitschaft, Teamfahigkeit und Durchsetzungsvermégen

e  Fahigkeit zur selbstdndigen und eigenverantwortlichen Arbeitsweise

e  Gute Kommunikation und Teamfahigkeit

Bewerben Sie sich jetzt und freuen Sie sich auf freundliche Fihrungskrafte, enga-
gierte Kollegen/-innen, abwechslungsreiche Tatigkeiten sowie zahlreiche Vorteile
wie:
e umfangreiche Fortbildungsprogramme
e Kinderbetreuungsmoglichkeiten in unseren Einrichtungen
e eininteressantes, vielseitiges und verantwortungsvolles Aufgabenfeld
e  Vergitung nach TVOD (Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst) mit Jah-
ressonderzahlungen, vermogenswirksamen Leistungen, Alterszusatzver-
sorgung
e Benefitsprogramm und Jobrad, Dienstwohnungen, betriebliches Ge-
sundheitsmanagement (Wellpass-Gym)
e Gemeinsame Veranstaltungen (Betriebsausflug, Weihnachtsfeier)
o Altersteilzeit
e  zusatzliche Urlaubstage

Wenn Sie in einem engagierten und aufgeschlossenen Team mitarbeiten mochten,
dann bewerben Sie sich bitte mit |hren aussagekraftigen Unterlagen bis zum
09.06.2024 bei der Gemeinde Mittelbiberach, Biberacher Strale 59, 88441 Mit-
telbiberach.

Ihre Bewerbungsunterlagen nehmen wir auch in Form eines PDF-Dokuments an
die E-Mail Adresse bewerbungen@mittelbiberach.de elektronisch entgegen.

Fragen zum Aufgabengebiet beantwortet Ihnen gerne die Leitung der Finanzver-
waltung Frau Renz, Tel. 07351/181817.
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